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Inleiding

Om een gezellige sfeer in de school te hebben en om te kunnen leren, is het
nodig om met elkaar duidelijke afspraken te maken.

In het Handboek voor leerlingen staat hoe we op school met elkaar omgaan
en welke praktische afspraken er in school zijn.

We hebben niet voor alles een afspraak of regel gemaakt. Als je aandacht
hebt voor wat goed is voor jezelf en voor een ander, heb je niet overal een
regel voor nodig.

We zeggen tegen elkaar: “Zo hoort het”.
We spreken elkaar aan op hoe het hoort,
zodat het voor iedereen fijn is op school.

Als je opmerkingen of vragen hebt over dit Handboek voor leerlingen, dan
kun je die het beste stellen aan je mentor.
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Basisafspraken

Op tijd zijn

Kom op tijd in de les zodat je niet met een achterstand start. Als je het 1° of 2°
lesuur te laat bent, moet je je melden bij Dhr. Van Hemert. In het kantoor gelijk
rechts om de hoek bij de leerlingeningang. Voor de overige lesuren geldt, als je te
laat komt zegt de docent dat je je de volgende morgen om 8.00 uur moet melden
in het kantoor van de schoolleider van dienst (SVD). Dit wordt ook in jouw SOM-

rooster gezet. Ben je meer dan 20 minuten te laat in de les, dan wordt dit gezien
als een lesuur spijbelen (kijk ook bij ‘ongeoorloofd verzuim’).

e Bij de 5° keer te laat neemt de schoolleiding een passende maatregel.
e Bij de 8° keer te laat worden de te-laat-meldingen gemeld bij de
leerplichtambtenaar.

Goed voorbereid

Wees goed voorbereid op de les en neem je spullen die je nodig hebt mee.
Neem je laptop opgeladen mee naar school. Zorg dat lesboeken en schriften,
pennen, potloden, geodriehoek, rekenmachine enz. in je tas zitten.

Ook heb je het huiswerk af en bij je. Als je niet goed voorbereid bent voor de les
registreert de docent dit in SOM.

e De docent neemt contact op met thuis over het niet goed voorbereid zijn in
de les.

e Als het niet goed voorbereid zijn voor de les, na het contact met ouders niet
stopt, zal de docent contact opnemen met de mentor om een passende
maatregel te nemen.



Opgeruimd

Houd je omgeving opgeruimd en schoon. Je laat je hier op aanspreken. Degene
die je aanspreekt kan in overleg met de SVD een passende maatregel nemen.

Respect

Je gaat op onze school respectvol met een ander om. Je hebt respect voor
docenten, andere medewerkers van onze school en voor andere leerlingen.

Dit betekent dat je vriendelijk bent en dat je het goede probeert te doen voor
elkaar. Het betekent ook dat je een ander niet discrimineert en dat je niet pest,
maar juist voor een ander opkomt. Je reageert zeker niet agressief.

e Bij respectloos gedrag word je hierop aangesproken. Er kan ook straf
volgen.

e Als leerlingen elkaar pesten gaat je mentor of de schoolleiding met je in
gesprek en worden je ouders hierover geinformeerd.

Accepteren van leiding

Als je aangesproken wordt op ongewenst gedrag gaan we er van uit dat je daar
naar luistert en dat je je gedrag verandert.

e Het niet luisteren naar docenten en andere medewerkers van de school
leidt tot een strafmaatregel of een gesprek hierover en contact met thuis
door betreffende docent of andere medewerker van de school in
samenspraak met de SVD.



Wat we zeker niet willen

In de school willen we een veilige omgeving voor leerlingen en personeel. We
zeggen ‘nee’ tegen zaken die deze veiligheid in de weg kunnen staan.

Drugs, wapens en vuurwerk

Drugs, wapens of vuurwerk mag je niet bij je hebben op school. Ook mag je deze
dingen niet ergens bewaren voor jezelf of een ander, of er in handelen. Bij een
vermoeden hiervan nemen we contact op met ouders/verzorgers. Bij een
overtreding van deze regel neemt de SVD of teamleider contact op met
ouders/verzorgers en de politie. Er volgt een schorsing. Een uiterste maatregel
kan zijn dat je van school wordt verwijderd.

Alcohol

Het bij je hebben, in bewaring hebben, handelen of nuttigen van alcohol is niet
toegestaan in school. In het geval dat de regel overtreden wordt, nemen we
contact op met ouders/verzorgers. Er volgt een schorsing.

Roken of vapen

De school is rookvrij. Dit betekent dat in school en op het schoolplein niet gerookt
en gevapet mag worden. Dit is een landelijke regel voor alle scholen voor
voortgezet onderwijs. Leerlingen die toch betrapt worden op roken of vapen op
het plein moeten 2 uur corvee doen. Leerlingen die roken of vapen in de school
worden een dag geschorst. Door de SVD wordt er contact opgenomen met
ouders.

Onder roken verstaan wij alle middelen die gebruikt kunnen worden voor het
inhaleren van schadelijke en / of verslavende stoffen. Denk hierbij aan sigaretten,

e-sigaretten, (water)pijp, vapes, sigaren en alle andere middelen.




Praktische zaken

Hoe we op het Willem een aantal dingen hebben geregeld, staat in dit gedeelte.

Naar school

Je komt het schoolplein op via het draaihek of via het bruggetje aan de
Nijverheidsstraat. Je stalt je fiets/scooter/brommer in de hiervoor bestemde
stalling en komt de school binnen via de schuifdeuren van de leerlingeningang op
het plein.

Tijden van het lesrooster

Lestijden Wijk en Aalburg 2023-2024

ONDERBOUW BOVENBOUW
Lesuur | Starttijd | Eindtijd Lesduur Lesuur [Starttijd | Eindtijd Lesduur
1 8:30 9:15 45 1 8:30 9:15 45
2 9:15 10:00 45 2 9:15 10:00 45
PAUZE 20 min (10:00-10:20) 3 10:00 10:45 45
3 10:20 11:05 45 PAUZE 20 min (10:45-11:05)
4 11:05 11:50 45 4 11:05 11:50 45
PAUZE 30 min (11:50-12:20) 5 11:50 12:35 45
5 12:20 13:05 45 PAUZE 30 min (12:35-13:05)
6 13:05 13:50 45 6 13:05 13:50 45
7 13:50 14:35 45 7 13:50 14:35 45
8 14:35 15:20 45 8 14:35 15:20 45
9 15:20 16:05 45 9 15:20 16:05 45
Naar huis

Ga binnen 45 minuten na je laatste les (of na werken in het OLC) naar huis. Bij het
niet naleven van deze afspraak kom je 1 lesuur naar lokaal 005. De SVD spreekt
dit met je af.



Kluisjes

Je kunt je kluisje openen met je druppel of een app op je telefoon. Je mag alleen
je eigen kluisje open maken. Het lenen van een druppel van iemand anders mag
dus niet.

Druppel

Elke leerling krijgt een druppel. Je kunt er mee printen, kopiéren, je kluisje
openen en iets uit de automaten kopen. De druppel kun je opwaarderen met je
bankpas bij het opwaardeerpunt in de hal. Als je je druppel kwijt bent, kun je bij
de conciérges voor €7,50 een nieuwe kopen.

Op de druppel wordt door de school een tegoed gezet om te printen en te
kopiéren.

Tussenuren/RR/inval-les

De school streeft naar een rooster zonder tussenuren. Als er toch tussenuren in je
rooster komen, kun je gebruik maken van het OLC, de hal, het schoolplein en de
aula. Je mag alleen door de schoolgangen lopen om naar de les te gaan, of om
terug te lopen naar beneden. Dat geldt voor de gangen bij de praktijkruimtes en
op de 1° en 2° verdieping.

Bij uitval van een docent kan er een inval-les ingeroosterd worden. Het vak wordt
dan vermeld en je moet de materialen voor dat vak meenemen naar deze les.

We maken ook gebruik van RR-uren. RR-uren worden alleen ingezet bij klas 1 en
2. Je zit dan tijdens een uitgevallen uur in een vast lokaal, alleen of met één van je
medeleerlingen. In dat lokaal ga je huiswerk maken of leren. Als tijdens je RR-uur
je lokaal niet beschikbaar is, meld je je in het OLC. De SVD kan controleren of je
aanwezig bent.

Tijdens de schooldag van het plein

Leerlingen uit de brugklas mogen niet van het schoolplein af onder schooltijd.
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Mobiele telefoon

Met ingang van 1 januari 2024 bewaren de leerlingen hun mobiele telefoon en/of
smartwatch tijdens de lessen in hun kluisje.

In de school zijn de trappenhuizen, gangen en lokalen telefoonvrije zones.

Dit wordt duidelijk aangegeven met stickers. Op het plein, in de centrale hal, de
aula en het OLC mag je de telefoon wel gebruiken.

Bij beleid horen ook consequenties, als je je er niet aan houdt.

1. Als we je telefoon en/of smartwatch zien of horen in de telefoonvrije zones,
geef je die af in het opvanglokaal 005.

Daar spreek je direct voor dezelfde dag een lesuur af na jouw laatste les. Na dat
lesuur wordt de telefoon teruggegeven.

2. Als je de telefoon 3 x hebt moeten afgeven, dan nemen we contact op met
jouw ouders/verzorgers.

Petjes

Het dragen van petjes is in de school niet toegestaan. De SVD kan een passende
maatregel bedenken, als je je niet aan deze regel houdt.

Eten en drinken in de school

Eten en drinken doe je beneden in de centrale hal of de aula. In de lokalen of op
de gangen mag je niet eten of drinken.

Het bij je hebben, in bewaring hebben, handelen of nuttigen van energydrank is
niet toegestaan in school. In het geval dat deze afspraak overtreden wordt, neemt
de school de energydrank in en wordt het niet meer teruggegeven.

Het bestellen of zelf halen van eten en drinken bij een snackbar o.i.d. mag alleen
door een docent of medewerker geregeld worden.
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Lift

Alleen met toestemming van de conciérge mag je gebruik maken van de lift. Je
ontvangt daarvoor een liftsleutel aan het begin van de dag en je levert de sleutel
aan het eind van de schooldag weer in. Eén medeleerling mag met je mee in de
liftt om je te helpen.

Het OLC (Openleercentrum)

Is bedoeld voor:
e Huiswerk leren en maken.
e Je ziek melden (en je weer beter melden).
e Materialen lenen zoals boeken en tijdschriften.
e Printen en kopiéren.
e Lekker rustig pauzeren.

005 Opvanglokaal

Is bedoeld voor:
e Registratie aan- en afwezigheid leerlingen.
e Bijlesverwijderingen melden.
e Nakomen vanwege spijbelen of andere zaken.
e Coodrdinatie verzuim leerlingen.
e Ruimte om tot rust te komen.
e Ruimte voor persoonlijk gesprek.

Lesverwijdering

Als je uit de les wordt verwijderd, meld je je in lokaal 005. De medewerker van
lokaal 005 voert de lesverwijdering in bij jouw leerling gegevens. Aan het eind van
het lesuur ga je terug naar de docent die je heeft verwijderd om de
lesverwijdering te bespreken. De docent kan er voor kiezen om op een ander
moment met jou in gesprek te gaan. Hiervoor wordt dan een afspraak gemaakt.
De docent neemt ook contact op met je ouders.

Bij de achtste lesverwijdering word je geschorst. Ook bij de daarop volgende 10°
en 12° keer.
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Schorsing

Een leerling die geschorst wordt, wordt de eerste keer 1 dag geschorst, de tweede
keer 3 dagen en de derde keer 5 dagen. Bij een schorsing moet een leerling
verplichte taken uitvoeren op school of die taken juist thuis uitvoeren. Na een
derde schorsing wordt een procedure tot verwijdering van school gestart. Meer
informatie over het protocol van schorsen is te vinden op het ouderportal.

Verlof en ongeoorloofd verzuim

Als je enkele lesuren niet op school kunt zijn moeten je ouders kort verlof
aanvragen via het ouderportaal. Denk hierbij aan afspraken bij de huisarts,
tandarts etc.

Voor langer verlof van een of meer dagen moeten ouders/verzorgers een ander
verlofformulier gebruiken dat ook op het ouderportal te vinden is.

Als je niet in de les bent terwijl je geen toestemming hebt gevraagd en gekregen,
ben je ongeoorloofd afwezig. De tijd die je gemist hebt moet je dubbel inhalen.
Uren worden afgesproken met de teamleider en nagekomen in lokaal 005.
Verzuim van 4 lesuren of meer wordt gemeld bij de leerplichtambtenaar.

Ziekmelding

Als je ziek bent, dan melden jouw ouders/verzorgers dit voor het begin van de
schooldag.

Dit kan online via het ouderportaal en telefonisch.

Als je tijdens de schooldag ziek wordt, meld je je in het OLC. Er wordt naar huis
gebeld om te overleggen met jouw ouders/verzorgers of je naar huis mag.
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Inhalen van toetsen (1,0 en 1,1 als cijfer)

Voor toetsen die je om een of andere redenen mist, maak je zelf een afspraak met
de docent. Je bent dus zelf verantwoordelijk voor het inhalen van toetsen en niet
gemaakte opdrachten. Voor een toets die niet gemaakt is, voert de docent een
1,0in.

Een 1,0 op je cijferlijst betekent dat je die toets nog in moet halen tot uiterlijk een
week voor het einde van de periode. Daarna kun je de toets niet meer inhalen.
Als je een toets of opdracht zo slecht maakt dat je een 1,0 hebt gehaald, zet de
docent een 1,1 in je cijferlijst. Dat betekent dat je die toets/opdracht niet in mag
halen, omdat je die al gemaakt hebt.

LO-lessen

Sportlessen worden gegeven in de sporthal d’Alburcht tegenover de school en op
het terrein van voetbalvereniging Achilles Veen. Van de meivakantie tot de
herfstvakantie worden de lessen bij Achilles Veen gegeven. Als het in deze
periode door weersomstandigheden niet mogelijk is om buiten te sporten, wordt
dit aangegeven op het sportbord in de centrale hal op school. De sportlessen
worden dan in d’Alburcht gegeven.

De omkleedtijd gaat van de sportlessen af. Je kunt dus altijd op tijd bij andere
lessen zijn.

Als je om bijzondere redenen niet mee kunt of mag sporten, lever je een briefje
van thuis in bij de LO-docent. Neem altijd je sportkleding mee. Ook als je niet mee
sport. Mogelijk krijg je een taak als scheidsrechter. Het kan ook zijn dat de docent
je naar school stuurt om een opdracht voor LO te maken in het OLC.

Bij de LO les laat je je waardevolle spullen in je kluis op school. Het Willem van
Oranje College is niet aansprakelijk voor verlies of diefstal van spullen bij de
gymles.

Brandmelding

Bij een brandmelding volg je de instructies op van de docent waarvan je les hebt.
In elk lokaal staan de vluchtroutes aangegeven. Buiten sta je bij je docent en de
rest van je klas.
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EHBO

Er is altijd een geschoolde EHBO’er aanwezig. Jouw docent kan je doorverwijzen
naar de juiste persoon. In de conciérgeruimte kun je terecht voor pleisters e.d.

Scooter/brommer en opladen fietsaccu

Je scooter of brommer kun je stallen in de hiervoor bestemde stalling. Een sleutel
hiervoor kun je krijgen bij de conciérges. Je betaalt hiervoor een borg van €15. Die
krijg je terug als je de sleutel weer inlevert.

Het opladen van je fietsaccu kan bij de conciérges. Let er op dat je ook thuis je
accu oplaadt.

Vakanties

De datums van de vakanties kun je vinden op de website van het Willem, locatie
Wijk en Aalburg.
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Welke personen zijn er in school?

Docent Geeft een theorievak of praktijkvak en helpt je om met
succes dit vak te doorlopen en af te ronden.

Mentor Hierbij kun je terecht voor alle vragen die je hebt of
opmerkingen over het leren, hoe je je voelt of
bijvoorbeeld over je thuissituatie.

Conciérges Helpen je bij praktische zaken zoals je druppel, je kluisje,

en om je lekke band te plakken van je fiets. Ze zijn er
voor de EHBO. Ze surveilleren tijdens de pauzes op
verschillende plaatsen in school.

Administratiemedewerker

Met de administratie heb je niet zoveel te maken. Zij
zorgen ervoor dat alle gegevens van jou en van je
resultaten goed worden verwerkt. Soms moet je een
formulier inleveren bij de administratie.

Directeur Informeert je over de gang van zaken in de school door
middel van een nieuwsbrief of een video-boodschap.
Teamleider Er zijn 3 teamleiders, voor elke afdeling één (afdeling

Techniek, Zorg & Welzijn en Theorie). Je kunt ook samen
met je mentor terecht voor een vraag of een opmerking.
Een teamleider kan je helpen om je cijfers en je gedrag
te verbeteren.

Leerlingbegeleider

Bij een leerlingbegeleider kun je terecht als je samen met
je mentor wilt werken aan je gedrag of als je samen met
je mentor wilt praten over hoe je je voelt of over je
thuissituatie. Als het leren even niet lukt kan er gezocht
worden naar een oplossing of een plan gemaakt worden.

Remedial Teacher (RT-er)

De RT-er helpt je als je het leren lastig vindt omdat je
moeite hebt met plannen of als je het overzicht verliest.
De RT-er denkt ook mee wat er voor jou het beste werkt
als je dyslexie hebt.

Decaan en LOB-coach

De decaan of de LOB-coach helpt je bij het ontdekken
welke (vervolg)opleiding het beste past bij jou.
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Vertrouwenspersoon Dit zijn twee docenten waar je terecht kan bij klachten
over ongewenste omgangsvormen op school, zoals
pesten, seksuele intimidatie, discriminatie, racisme,
agressie en geweld.

Instructeur Ondersteunt de (praktijk-)docenten en geeft soms ook

zelf les.

Onderwijsassistent

Ondersteunt de (praktijk-)docenten.

Zorgcoordinator

Zorgt dat ondersteuning die jij nodig hebt bij de juiste
persoon in de school of buiten de school wordt geregeld.

Orthopedagoog

Is gespecialiseerd in het onderzoeken van gedrags- en
leerproblemen. Samen met jou en je ouders/verzorgers
wordt er een plan gemaakt.

SVD (schoolleider van
dienst)

Is de hele dag bereikbaar voor docenten en leerlingen
voor allerlei vragen, opmerkingen of problemen. Kan je
helpen om de juiste persoon te vinden die je nodig hebt.

Coordinator opvanglokaal

Onderneemt actie naar aanleiding van jullie verzuim.
Regelt het nakomen. Is beschikbaar voor een goed
gesprek.

Coordinator OLC

Is er voor jullie vragen. Helpt bij huiswerk. Zorgt voor het
uitlenen van materialen. Helpt bij het installeren en
repareren van laptops.
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